住宅专项维修资金投保电梯维修保险办事指引
　　

为降低电梯维修成本，提高住宅专项维修资金（以下简称“维修资金”）使用效率，根据《国务院办公厅关于加强电梯质量安全工作的意见》（国办发〔2018〕8号）、《住建部办公厅 财政部办公厅关于进一步发挥住宅专项维修资金在老旧小区和电梯更新改造中支持作用的通知》（建办房 〔2015〕52号）、《住房和城乡建设部等部门关于加强和改进住宅物业管理工作的通知》（建房规〔2020〕10号）及我市住宅专项维修资金管理实施细则等相关规定，业主可使用维修资金购买电梯维修保险，实现电梯快速维修，保障业主乘用电梯安全，具体指引如下：

　　一、适用范围
　　本市行政区域内已交存维修资金的物业小区，申请使用维修资金购买电梯维修保险的适用本操作指引。

二、投保条件及险种

投保条件。由列支范围内专有部分面积占比三分之二以上的业主且人数占比三分之二以上的业主参与表决，经参与表决专有部分面积过半数的业主且参与表决人数过半数的业主同意的，可申请使用维修资金投保电梯维修保险业务。

投保险种。电梯维修相关险种：被保险电梯在日常使用过程中因存在安全事故隐患或发生故障无法正常运行需要对零配件进行维修的，由保险机构负责赔偿。具体保险险种名称以保险管理机构相关规定为准。
三、保险期限及支付方式

原则上保险期限不超三年，保险费用按年拨付。具体保险期限以保险管理机构相关规定为准。

四、保险机构选定标准

由列支范围内专有部分面积占比三分之二以上的业主且人数占比三分之二以上的业主参与表决，经参与表决专有部分面积过半数的业主且参与表决人数过半数的业主同意。

五、投保内容

电梯基本支持组件：机房、轿厢、井道、底坑等所含组件，详见附件。

六、维修资金使用要求

已交存维修资金的业主，保险费用从相关业主个人账户中核减，尚未交存维修资金或账户资金不足的业主需按分摊或不足部分金额另行自筹。保险生效期间，不得再为已购买同类型维修项目保险的电梯申请使用维修资金（因自然灾害等因素导致保险不予赔付的除外）。

　　七、申请程序
　　使用维修资金购买电梯保险的申请程序如下：

（一）查看现场。组织单位（物业公司、业主委员会或相关业主，下同）将拟使用维修资金购买电梯保险的项目报镇（街）住房城乡建设主管部门，由镇（街）住房城乡建设主管部门组织业主代表、村（居）委会到现场了解电梯使用年限、维修频率及费用等情况，确认情况属实。

（二）制定使用方案。组织单位制定使用维修资金购买电梯保险方案，使用方案包括项目名称、电梯名称、电梯设备代码/注册代码等信息，在维修资金列支范围的楼栋及小区公告栏等显著位置公示使用方案、维修资金分摊清册、保险机构营业执照、资质证书，公示期7日以上。

　　（三）征求业主意见。由列支范围内专有部分面积占比三分之二以上的业主且人数占比三分之二以上的业主参与表决，经参与表决专有部分面积过半数的业主且参与表决人数过半数的业主同意后通过使用方案，在维修资金列支范围的楼栋及小区公告栏等显著位置公示维修资金列支申请业主表决情况，公示期10日以上。

　　（四）实施使用方案。公示期满，组织单位、保险机构与维保单位三方签订保险合同。

　　（五）列支资金。组织单位向镇（街）住房城乡建设主管部门提出列支维修资金的申请，应当提交资料如下：

1.现场查看记录表（查看现场的照片需添加拍照日期水印并上传物业管理信息化平台）；

2.使用维修资金购买电梯保险方案、保险机构报价单及公示情况（使用方案、保险机构报价单、维修资金分摊清册、保险机构营业执照、资质证书公示的现场照片需添加拍照日期水印并上传物业管理信息化平台）；

3.维修资金使用申请表；

4.维修资金拨付申请表；

5.维修资金列支申请业主表决情况表及公示情况（维修资金列支申请业主表决情况表及维修资金表决结果公示的现场照片需添加拍照日期水印并上传物业管理信息化平台）；

6.保险合同原件；

7.保险费用普通发票（发票抬头中山市住房和城乡建设局住宅专项维修资金，备注：XX小区XX幢电梯维修保险）。

　　（六）拨付资金。组织单位报送材料齐全、符合法定要求的，镇（街）住房城乡建设主管部门出具列支意见，市住房城乡建设局审核同意后，向专户管理银行发出划转维修资金的通知，专户管理银行将所需维修资金拨付至保险机构收款账户。

附件：电梯基本支持组件

附件：
电梯基本支持组件
机房：限速器、主机、抱闸、线槽、主机底座、编码器、紧急操作装置、紧急电动或检修装置、控制柜（控制回路、信号回路、安全回路、驱动模块、接触器继电器、电源、散热装置等）插座、配电箱、对讲

轿厢：轿架、护栏、轿顶、轿壁、底排子、底梁、称重（也有可能装在绳头）、操纵盘、显示、检修装置、信号装置、轿门、开关门装置、应急灯、照明、报警装置、安全窗（选项）、安全钳、机械锁（选项）、对讲

井道：导轨、信号装置、随缆、补偿装置、厅门、安全门（选项）、照明

底坑：缓冲器及底座、涨紧轮、急停、插座、对讲

说明：1.上述组件明细由市市场监管局整理提供；

2.上述组件因电梯品牌、型号不同而存在差别，以实际情况为准。

