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	一、换证操作前提条件
	1．本指引适用于产权单位为中山市企业名下产权备案的设备，非中山市企业名下产权备案的设备需回企业所在属地办
	2．设备需已在中山市网取得产权备案证（旧证），并且在中山市网已完成登记入库的设备才能申请办理换证操作，如

	二、操作流程图
	三、账号登陆
	四、换证操作流程 
	3．未入库设备流程--设备线下备案后未录入到中山市网
	(1)打开“设备信息管理”-“未审核通过设备信息”页面
	(2)点击添加设备，填写信息后点保存。
	(3)添加成功  
	添加成功的记录会保存至“未审核通过设备信息”处。

	4．已入库设备流程-之前设备已备案到市网）打开“设备信息管理”-“备案设备信息管理”页面
	5．点击备案号边标识为“待换发证件”设备后的“证件换发”按钮填写“证件换发”申请表。
	6．补充/修改设备信息。
	7．确认设备信息无误后提交审批
	8．查看不接受备案原因操作流程。
	(1)查看不接受备案原因
	(2)根据备案意见回到省网资料页面点击修改，进行修改信息, 修改后重新提交备案审批。

	9．换证结束


