



中山市房屋市政工程项目
监督检查日志


工程名称：                               
                                          
工程所在地：          -镇（区）/街道     
监督起止日期：    年   月——     年  月 
监督机构：  □                          
□                          
  □                          


中山市住房和城乡建设局编制
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手册说明
1、我局为规范市、镇街各级监督机构开展工程质量、安全监督检查的程序，设立《中山市房屋市政工程项目监督检查日志》（以下简称《监督检查日志》）,以真实反映和记录各级监督人员开展监督工作的具体情况，应以整本《监督检查日志》进行存档。
2、自2026年X月起，所有在建项目和新报监项目的现场监督检查均需要在手册上登记。
3、本手册由监督机构督促总承包单位工程项目部设立，本《监督检查日志》由监督机构对总承包单位、监理单位进行《监督检查日志》管理要求交底，《监督检查日志》在后续的工程建设过程中由施工单位项目部负责妥善保存，并在各级监督机构开展监督检查时提供填写。
4、本《监督检查日志》在监督机构开展工程监督检查时，相关检查情况应由开展检查工作的政府部门人员亲自填写，不得让企业人员代填，受检企业不得以任何形式影响检查人员对检查情况的填写工作，总承包单位的工程项目部只负责配合保存《监督检查日志》，不得对《监督检查日志》的检查记录涂改、撕毁，不得以任何借口遗失《监督检查日志》。
5、《监督检查日志》与质量、安全监督机构原本使用的《中山市建设工程质量监督手册》《中山市建筑工程安全管理网格化管理系统》同步使用。当工程进度达到发出《终止安全监督》文书的条件后，由安全监督机构在本《监督检查日志》进行最后一次的检查登记后，后续检查记录由质量监督机构负责继续填写。
6、工程项目如果需要拆分验收，总承包单位应提前做好计划安排，并告知工程质量监督机构进行内容拆分。在做好拆分内容填写后，由监督机构发放新《监督检查日志》，对拆分后的工程监管情况继续进行记录。
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1、工程基本情况表（企业填写）
	工程名称
	


	结构层数
	地上：  层 
地下：  层
	建筑面积
	m2
	结构形式
	

	
	
	栋数
	
	建筑总高
最大跨度
最大层高
	

	施工许可证号
	

	施工、监理管理人员
	施工单位：

监理单位：


	工程简述
	（简述基坑形式、主要结构形式、工程分包情况、涉及危大工程等）








2、工程质监、安全监督人员表
	质量中心
	质量中心
分管负责人
	监督组负责人
	监督员
	监督员
	监督员

	1
	
	
	
	
	

	安全中心
	安全中心
分管负责人
	监督组负责人
	监督员
	监督员
	监督员

	2
	
	
	
	
	

	镇街
	镇街监督机构分管负责人
	监督组负责人
	监督员
	监督员
	监督员

	3
	
	
	
	
	

	以下为监督组因轮岗等原因发生工作交接需填写（具体情况见工作交接记录）

	交接时间

	质量中心/安全中心/镇街监督机构
	原分管负责人、监督员
	新分管负责人、监督员
	人员交接时间
	交接时工程进度简述

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



              3、《监督检查日志》交底记录  
	《监督检查日志》
交底日期
	年   月   日

	施工单位、监理单位参加《监督检查日志》交底会议人员签名
	

	监督机构人员签名
	

	备注
	




4、建设工程质量、安全监督检查记录(日常)
	工程监督检查
	检查内容：□质量监督检查；□安全监督检查
检查部门：□市住建局；□质量中心；□安全中心；□镇街监督部门；□第三方机构

	检查日期
	年   月    日

	监督检查情况
	检查内容（包括栋号、层数及内容）：



（其他详细检查内容见附页）.

	发现
问题
处置
措施
	□《房屋市政工程质量安全监督执法建议书》；
□《现场质量监督检查意见书》；             
□质量、□安全《整改通知单》；                        
诚信扣分：有□无□，
动态扣分：有□无□：
其他（停工□，局部停工□）

	施工单位
	

	监理单位
	

	镇区检查人员
	

	市级（或第三方）
检查人员
	




	附页：监督记录、第三方检查发现问题记录填写或相关文书粘贴

	



































	检查人员签名：                      
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