附件1    建设工程企业诚信信息登记（含变更）办事指南
	序号
	提交资料内容
	份数
	原件扫描件
	提交资料企业
	

	
	
	
	
	施工企业
	监理企业
	勘察企业
	设计企业
	造价咨询企业
	招标代理机构
	白蚁防治企业
	房屋安全鉴定企业
	消防技术服务机构

	                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       1
	企业诚信承诺书
	1
	●
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	2
	《企业资质证书》（副本）
	1
	●
	√
	√
	√
	√
	√
	/
	/
	/
	√

	3
	《企业营业执照》（副本）
	1
	●
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	4
	安全生产许可证（副本）
	1
	●
	√
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

	5
	市外企业中山分公司的《营业执照》（副本）
	1
	●
	(
	(
	(
	(
	(
	(
	(
	√
	(

	6
	《企业组织机构代码证》（副本）
	1
	●
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	7
	《地方税务登记证》
	1
	●
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	8
	《基本账户开户证明》
	1
	●
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	/
	√

	9
	市外企业在中山固定办公场所的有效租赁证明或自有产权证明
	1
	●
	(
	(
	(
	(
	(
	(
	(
	△
	(

	10
	《法定代表人证明书》和中山负责人任职文件（及其授权委托证明）（备注：如企业已办理“三证合一”或“五证合一”，企业组织机构代码证（副本）和地方税务登记证可不用上传”）
	各1
	●
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	11
	企业法定代表人和中山负责人身份证、劳动合同及社保凭证
	各1
	●
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	12
	市外企业驻中山的相关岗位人员的身份证、上岗证、执业证、学历毕业证、职称证、劳动合同及社保凭证
	各1
	●
	(
	(
	(
	(
	(
	(
	(
	√
	(

	13
	市外企业中山固定办公场所彩色扫描件
	8张
	●
	(
	(
	(
	(
	(
	(
	(
	△
	(

	14
	在中山备案合作检测、设计或审图机构《企业资质证书》（副本）、《企业营业执照》（副本）和签订不少于3年的合作协议
	各1
	●
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	√
	/

	15
	在岗专业技术人员情况表
	1
	●
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	√
	/

	16
	仪器配置登记表
	1
	●
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	√
	√

	17
	中山市房屋安全鉴定机构诚信信息变更表（变更时提交）
	1
	●
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	√
	/

	18
	设备检定证书
	各1
	●
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	√

	数据规范检查要求说明： 

1、对省外企业，数据规范检查前应登录《进粤企业和人员信息备案管理平台》核实是否已办理进粤登记，如未办理进粤登记，应通知企业先办理进粤登记。

2.所有信息请根据实际情况如实填写，明显不符合实际的将直接退回、不予发布。明显不符合实际的，如填写乱码（＆％×＃……等）、拼凑内容（1111111、12345678等）、虚假姓名（张三、李四、王五等）、随意图片（企业营业执照扫描件位置上传非企业营业执照图片等）、张冠李戴（公司名称填“张三”，职务填“某有限公司”，姓名填“总经理”）等；

3.与证件有关的信息应与上传证件相关内容一致。如营业执照注册号、注册资本、注册时间、注册地等应与企业营业执照相关内容一致，基本存款账户开户银行、银行账号等应与银行基本账户开户证明相关内容一致；

    4.上传的照片、签字、证件图片应完整且清晰可辨，证件照片要求能清晰辨识证件号码、有效期等信息；

5.人员相片应为正面免冠彩色电子近照（非扫描件），其它资料上传彩色、正放、居中的扫描件；

6、“√”表示须提供，“(”表示有此证应提供，“/”表示不需提供。


附件1

企业诚信守法承诺书

本企业郑重承诺：我们所提供的一切材料都是真实、准确、完整的，无任何隐瞒和欺骗行为。本企业在从业过程中，自觉接受中山市各级住房和城乡建设行政主管部门的监督，严格遵守有关法律法规，依法诚信经营、规范管理。如有弄虚作假及其它违法违规行为，本企业和相关人员愿意承担相应法律责任，并按中山市有关诚信管理办法接受处理。

法定代表人（签名）：

企业（公章）

年    月    日

附件2

市外招标代理机构驻中山主要人员的配备要求

	序号
	各类负责人
	配备要求
	相关证件
	社保

凭证
	劳动合同

	
	
	
	身份证
	学历证
	职称证
	注册师证
	
	

	1
	中山负责人
	/
	√
	(
	(
	(
	√
	√

	2
	技术经济负责人
	如具有高级技术经济职称和工程建设类注册执业资格则提供
	√
	(
	(
	(
	√
	√

	3
	招标代理专职人员
	如具有工程建设类注册执业资格人员则提供，不少于3人其中造价工程师不少于1人的
	√
	(
	(
	(
	√
	√

	
	招标代理专职人员
	如具有中级以上职称则提供，不少于3人 
	√
	(
	(
	(
	√
	√

	说明：1、“√”表示须提供；2、“(”表示有此证应提供；


附件3

房屋安全鉴定机构主要人员配备要求

	序号
	各类人员
	配备要求
	相关证件
	社保

凭证

	
	
	
	身份证
	学历证
	职称证
	

	1
	中山负责人
	/
	√
	△
	△
	√

	2
	技术负责人
	具有高级技术职称的在岗专业技术人员；
	√
	√
	√
	√

	3
	在岗专业技术人员

	在岗专业技术人员应不少于5人，其中中级及以上技术职称人员(或者获得省级行业协会的房屋安全鉴定员证)不少于3人，具有高级技术职称不少于1人；
	√
	√
	√
	√

	说明：1、“√”表示须提供；2、“△”表示有此证应提供；


注：1、在岗专业技术人员是指房屋建筑结构类初级及以上技术职称人员(或者获得省级行业协会的房屋安全鉴定员证)；

2、非在岗技术人员不得在鉴定报告现场鉴定人、校核人、技术负责人栏签名(另有规定从其规定)；

3、应提供在岗专业技术人员近期不少于3个月的社保资料。

附件4
消防技术服务机构主要人员配备要求

	序号
	各类人员
	配备要求
	相关证件
	社保

凭证

	
	
	
	身份证
	学历证
	职称证
	

	1
	中山负责人
	/
	√
	△
	△
	√

	2
	技术负责人
	具有一级注册消防工程师；
	√
	√
	√
	√

	3
	在岗专业技术人员

	在岗专业技术人员应中级、初级建构造物消防员等；
	√
	√
	√
	√

	说明：1、“√”表示须提供；2、“△”表示有此证应提供；


附件5
在岗专业技术人员情况表

	序号
	姓 名
	性别
	身份证号码
	职 称
	职称证书号
	实名签名

	1
	
	
	
	
	　
	　

	2
	
	
	
	
	　
	　

	3
	
	
	
	
	　
	　

	4
	
	
	
	
	　
	　

	5
	
	
	
	
	　
	　

	6
	
	
	
	
	　
	　

	7
	
	
	
	
	　
	　

	8
	
	
	
	
	　
	　

	9
	
	
	
	
	　
	　

	10
	
	
	
	
	
	　

	11
	
	
	
	
	
	　

	12
	
	
	
	
	
	　


注：1、在岗专业技术人员是指房屋建筑结构类初级及以上技术职称人员(或者获得省级行业协会的房屋安全鉴定员证)；

2、在岗专业技术人员应不少于5人，其中中级及以上技术职称人员(或者获得省级行业协会的房屋安全鉴定员证)不少于3人，具有高级技术职称不少于1人；

3、技术负责人应为具有高级技术职称的在岗专业技术人员；

4、非在岗技术人员不得在鉴定报告现场鉴定人、校核人、技术负责人栏签名(另有规定从其规定)；

5、应提供在岗专业技术人员近期不少于3个月的社保资料。

附件6
仪器配置登记表
	序号
	仪器名称
	型号
	制造厂商
	购买日期
	数量

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	


附件7
中山市房屋安全鉴定机构诚信信息变更表
	变更内容
	变更前内容
	变更后内容

	机构名称
	
	

	注册地址
	
	

	营业执照号

（统一社会信用代码）
	
	

	法定代表人
	
	

	技术负责人
	
	

	在岗技术人员人数
	
	

	专业技术人员
	
	

	···········
	
	

	其余诚信信息变更或变更说明：

机构名称（盖章）

法定代表人

年   月   日


